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Tu nombre y apellidos
Tu dirección

Tu email  ·  Tu teléfono

Ciudad, ___ de __________ de 20___

Estimado/a Sr./Sra.:

Párrafo 1 — Preséntate y di a qué puesto optas y dónde viste la oferta.

Párrafo 2 — Explica por qué encajas: experiencia, habilidades y logros relevantes.

Párrafo 3 — Muestra tu motivación por la empresa: qué te atrae de ella.

Párrafo 4 — Cierra con disponibilidad para una entrevista y agradecimiento.

Atentamente,

Firma  ·  Nombre y apellidos
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