RecursosYa - Gratis siempre Modelo de carta de recomendacién laboral

Carta de recomendacion laboral

Un modelo profesional para recomendar a un empleado o compafero

Tu nombre y apellidos (recomendante)
Tu cargo - Empresa
Tu email - Tu teléfono

Ciudad, __ de de 20

Parrafo 1 — Presenta al recomendado: nombre, puesto y cuanto tiempo trabajaste con él/ella.

Parrafo 2 — Destaca sus cualidades profesionales y logros concretos con ejemplos.

Parrafo 3 — Menciona sus habilidades personales: trabajo en equipo, responsabilidad, actitud.

Parrafo 4 — Cierra con una recomendacion clara y tu disponibilidad para ampliar informacién.

Atentamente,

Firma - Nombre y apellidos - Cargo
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